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BÁO CÁO

Về việc kiểm điểm công tác tháng 3 năm 2016 và

Kế hoạch công tác tháng 4 năm 2016

1. Công tác đã thực hiện trong tháng 3/2016:
1.1. Công tác Thanh tra giáo dục:

- Ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB–GV–NV; Gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường;

- Kiểm tra, giám sát kỳ thi chính Học kỳ 1/2015-2016 các khóa 2015 Cao đẳng, Trung cấp chuyên nghiệp, Cao đẳng nghề (12+3 và 9+4);

- Điều chỉnh, phân công nhân sự phụ trách chấm công giờ giảng dạy của giáo viên ở các khu vực cho phù hợp với thực tiễn;
- Cập nhật dữ liệu chấm công và điều chỉnh trên phần mềm ngày công của giáo viên các khoa trong học kỳ 1/2015-2016;

- Cập nhật chấm công lịch giảng dạy của giáo viên trên phần mềm cho thời khóa biểu HK.2/2015-2016.
1.2. Công tác Sinh viên:

- Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV;

- Ổn định tình hình HSSV sau Tết nguyên đán;

- Thông báo HSSV đóng học phí HKII/2015-2016, lịch học và thi HK1/2015-2016 đối với khóa 2015;

- Tham mưu cho Hiệu trưởng ra quyết định xóa tên 89 Sinh viên khỏi danh sách tháng 3/2016 theo đề nghị xóa tên của cố vấn học tập các lớp;

- Tổ chức đánh giá kết quả rèn luyện cho HSSV khóa 2015 và HSSV toàn trường;

- Phối hợp với các đơn vị liên quan tổ chức hội thi tìm hiểu về ASEAN vòng 2 và gửi danh sách HSSV đăng ký dự thi “Hội thi tìm hiểu về ASEAN thuộc Cụm thi đua 1” cho Sở Giáo dục và Đào tạo TP. Hồ Chí Minh;

- Phối hợp với Đoàn thanh niên và Hội sinh viên tổ chức các hoạt động phong trào cho HSSV;

- Phối hợp với phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm xây dựng kế hoạch công tác chủ nhiệm và cố vấn học tập;
- Phối hợp với các phòng, khoa thực hiện Báo cáo hoạt động dạy nghề quý 1 và phương hướng nhiệm vụ (Biểu 5);

- Dự thảo nội quy, qui định đối với HSSV và gửi cho Trưởng, phó khoa góp ý;

-  Soạn thảo Hướng dẫn thủ tục miễn giảm học phí năm học 2015-2016;
- Tiếp tục phối hợp với phụ huynh học sinh giải quyết tình trạng nghỉ học của HSSV;
- Phối hợp với giáo viên chủ nhiệm khóa 2015 (9+3, 9+4) đăng ký sinh hoạt chủ nhiệm hàng tháng;

- Tiếp nhận 47 sinh viên Cao đẳng liên thông bắt đầu học từ 14/3/2016;

1.3. Ký túc xá:

- Kiểm tra, giáo dục HSSV vi phạm nội qui Ký túc xá, đồng thời thông báo về gia đình HSSV nhằm phối hợp giáo dục;

- Báo về gia đình HSSV những trường hợp không còn ở trong Ký túc xá;

- Kiểm tra đôn đốc HSSV dọn dẹp vệ sinh các phòng ở Ký túc xá;

- Báo cáo số liệu HSSV trở lại Ký túc xá sau Tết lên các cấp lãnh đạo Nhà trường;

- Báo cáo số liệu HSSV tạm trú hàng tháng cho Công an phường 4, Quận Tân Bình;

- Thông báo, lập danh sách cử tri các phòng ở Ký túc xá về việc bầu cử Hội đồng nhân dân các cấp ngày 22/5/2016;

- Nhắc nhở HSSV đóng tiền ở Ký túc xá HK2/2015-2016.
2. Kế hoạch công tác tháng 4 năm 2016:
2.1. Công tác Thanh tra giáo dục:

- Kiểm tra, giám sát kỳ thi phụ Học kỳ 1/2015-2016 các khóa 2015 Cao đẳng, Trung cấp chuyên nghiệp, Cao đẳng nghề (12+3 và 9+4);

- Điều chỉnh, phân công nhân sự phụ trách chấm công giờ giảng dạy của giáo viên ở các khu vực cho phù hợp với thực tiễn;

- Tiếp tục ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB–GV–NV; Gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường;
- Hoàn chỉnh cập nhật dữ liệu chấm công giáo viên các khoa HK1/2015-2016;
- Tiếp tục cập nhật chấm công lịch giảng dạy của giáo viên trên phần mềm cho thời khóa biểu HK.2/2015-2016.
2.2. Công tác Sinh viên:

-  Tiếp tục giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV;
- Thông báo HSSV đóng học phí HKII/2015-2016, lịch học và thi (kỳ thi phụ) HK1/2015-2016 đối với khóa 2015;

- Lập danh sách HSSV trong diện xét cấp học bổng khuyến khích học tập Học kỳ 1 năm học 2015-2016 toàn trường;

- Thống kê danh sách 143 HSSV nghỉ học từ đầu học kỳ đến nay do giáo viên chủ nhiệm, cố vấn học tập gửi đề nghị xóa tên trình Ban Giám hiệu xem xét ra quyết định xóa tên khỏi danh sách đợt 2 vào tháng 4/2016;

- Tổ chức đánh giá kết quả rèn luyện cho HSSV khóa 2015 và HSSV toàn trường;

- Phối hợp với Đoàn thanh niên và Hội sinh viên tổ chức các hoạt động phong trào cho HSSV;

- Tổng hợp ý kiến góp ý cho dự thảo nội quy, qui định đối với HSSV trình Ban Giám hiệu để ra quyết định ban hành;

- Tiếp tục phối hợp với phụ huynh học sinh giải quyết tình trạng nghỉ học của HSSV;
- Tham mưu cho lãnh đạo Nhà trường giải quyết chế độ miễn, giảm học phí, học bổng cho HSSV;

- Xây dựng kế hoạch tham dự, kiểm tra giờ sinh hoạt chủ nhiệm của giáo viên chủ nhiệm và cố vấn học tập;

- Phối hợp với các đơn vị tổ chức cho HSSV tham dự các ngày lễ lớn;

- Thông báo nhắc nhở HSSV đảm bảo giờ giấc học tập sinh hoạt, trật tự an toàn học đường, an toàn giao thông trước, trong và sau các ngày lễ lớn.

2.3. Ký túc xá:
- Tiếp tục kiểm tra, giáo dục HSSV vi phạm nội qui Ký túc xá. Đồng thời thông báo về gia đình HSSV nhằm phối hợp giáo dục;
- Tiếp tục báo về gia đình những trường hợp không còn ở trong Ký túc xá;
- Tiếp tục kiểm tra đôn đốc HSSV dọn dẹp vệ sinh các phòng ở Ký túc xá;
- Báo cáo số liệu Ký túc xá định kỳ lên các cấp lãnh đạo Nhà trường;
- Báo cáo số liệu HSSV tạm trú hàng tháng cho Công an phường 4. Quận Tân Bình;
- Lập danh sách cử tri các phòng ở Ký túc xá, nộp cho Công an Phường 4, Quận Tân Bình (Về việc bầu cử Hội đồng nhân dân các cấp);
- Tham gia công tác khác của phòng TTGD-CTSV và Nhà trường./.
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